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1. Amacg

Menderes Tekstil Sanayi ve Ticaret A.S.’nin (“Menderes Tekstil”) mevcut ve potansiyel
miisterileri, is ortaklari, ziyaretcileri, pay sahipleri, sirket yoneticileri, sirket calisanlari,
calisan adaylari, isbirligi i¢inde bulunulan kurum c¢alisanlar1 ve yetkilileri ve bunlar
haricindeki diger ilgili tglincii kisilere ait 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi ve
korunmas1 hususundaki prensiplerin, “Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesinde Veri
Sorumlularinca Almmasi Gereken Yeterli Onlemler” ile ilgili 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu‘nun (“Kanun”) 2018/10 sayil1 kararinin belirttigi usul ve esaslara gore
belirlenmesidir.

2. Kapsam
Bu talimat, kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisilerle ilgili, fiziksel veya dijital
olarak tutulan her tiirlii 6zel nitelikli kisisel veriyi kapsamakla birlikte, Kisisel Verilerin
Korunmasi Politikasi igerisinde bulunan biitiin prensiplerbu talimat i¢in de gegerlidir.

3. Tanim ve Kisaltmalar
Uciincii Taraf: Kuruma sdzlesme ile hizmet saglayan tiizel kisiler ve personelleri.
Bilgi Giivenligi: Kurum varliklarmin gizlilik, biitiinliikk ve erisilebilirlik 6zelliklerinin
korunmasi.
BGYS: Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi.
KVKK: Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin, 1rki, etnik kokeni, siyasi diislincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanglaryy kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi,
sagligi, cinsel hayati, ceza 'mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verileri'6zel nitelikli kisisel veridir.
KVKK Komitesi:*Menderes Tekstil icerisine daha onceden yapilan ve ilerleyen
donemlerde yapilacak olan Kanun kapsamindaki ¢alismalarin tek yerden yonetilmesi,
denetlenmesi, “list, yonetime raporlanmasi ve gerekli aksiyonlarin alinmasi i¢in ilgili
paydaslarin-yer-aldigi komitedir.

4. Sorumluluklar
CALISANLAR
Prosediire uyumlu davranmak,
Rol ve sorumluluklarini talimatlara uygun olarak yerine getirmek,
Talimatin uygulanmasina dair sorusu olmasi durumunda bagli oldugu yoneticisine
danismak,
Gerekli gordiigii yerlerde talimat hakkinda talimatin sorumlusuna geri bildirimde
bulunmaktan sorumludurlar.
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KVKK KOMITE UYELERI

Talimat1 gerekli durumlarda giincelleyerek giincel kalmasini saglamak ve ilgili paydaslara

duyurmak,

Ozel Nitelikli Kisisel Veri islendigi siiregleri bu talimata uygun hale getirmek icin ilgili is
birimlerine yonlendirmek ve koordine etmek,
Ozel Nitelikli Kisisel Verilere erisen calisanlara dzel egitim verilmesini koordine etmek,
Ozel Nitelikli Kisisel Verilere erisen ¢aliganlara imzalatilmas: gereken gizlilik
taahhiitnamesi imzalanmasi siirecini koordine etmek,
Calisanlara bu talimat kapsaminda olusturulan siireglerin uygulanmasi i¢in destek olmak,
Bu talimata yonelik ihlalleri anlik olarak veya en kisa slirede Yonetim Kuruluna

raporlamak,

Kanun ve ilgili ydnetmeliklere dayanarak, Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin islendigi
stireclerde, gerekli gizlilik ve giivenlik denetimlerini yapmak veya yaptirmak.

BIiLGIi GUVENLIGI BiRiMi

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin yonetildigi sistemlerde, veri gizliligini saglayabilmek
amaciyla uygun idari, teknik ve fiziksel giivenlik 6nlemlerinin alinmasi, aldirilmasi ve
gerektigi durumda iist yonetime raporlanmasint saglamak,
Bilgi Giivenligi Biriminin yénetiminde bulunan ve Ozel Nitelikli Kisisel Veri igeren
sistemlerin, birimler tarafindan talimata uygun olarak kullanilmas1 ve takibinden

sorumludur.

5. Referanslar

TS ISO/IEC 27001

TS EN ISO 9001

Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi Uygulama Prosediirii (PR.27.01)
6698 sayil1 Kisisel\Verilerin Korunmasi1 Kanunu

6. Uygulama

6.1 KIiSISEL VERILERIN TOPLANMASI
Menderes Tekstil tarafindan ¢alisan / stajyer adaylarina Menderes Tekstil
Calisan / Stajyer Adayr Aydinlatma Metni (FR.000.27.01.018.01) ile
aydinlatma yiikiimliliigi yerine getirildikten sonra Menderes Tekstil
Calisan / Stajyer aday1r Ag¢ik Riza Metni (FR.000.27.01.018.02) ile kisisel

6.1.1

6.1.2

veriler toplanir.

Calisan / stajyer adayr ise kabul edilmesi durumunda Menderes Tekstil
Calisan / Stajyer Aydinlatma Metni (FR.000.27.01.018.03) ile aydinlatma
ylkiimliiliigii yerine getirildikten sonra Menderes Tekstil Calisan Agik Riza

Metni (FR.000.27.01.018.04) ile kisisel veriler toplanir.
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6.1.3 Menderes Tekstil’e herhangi bir sebeple gelen ziyaretciler icin Menderes

Tekstil Ziyaret¢i Aydinlatma Metni ( FR.000.27.01.018.06) ile aydinlatma
yukiimliliigli yerine getirilir. Menderes Tekstil’in  miisterilerinin
ortagi/yetkilisi/irtibat kigisi/caligant veya bireysel miisterisi, tedarike¢i /
tageron / hizmetlerinden faydalandigimiz kisilerin yetkilisi/¢alisani/ortagi
icin Menderes Tekstil Genel Aydinlatma Metni (FR.000.27.01.018.05) ile
aydinlatma yiikiimliiliigli yerine getirilir.

6.2 OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERLE ILGILi ALINAN GUVENLIK
ONLEMLERI
Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, saklandigi, depolandigi ve erisildigi
ortamlar, elektronik ortam ise;

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Verilere bir yazilim aracilifiyla erisiliyorsa bu yazilima ait kullanici
yetkilendirmeleri yapilir veya yaptirilir, test sonuclar1 kaydedilir,

Veriler lizerinde gergeklestirilen tiim~hareketlerin islem kayitlar1 giivenli
olarak loglanir,

Verilerin bulundugu ortamlara ait giivenlik giincellemeleri stirekli takip
edilir, gerekli giivenlik testleri-diizenli olarak yapilir/yaptirilir, test sonuglari
kayit altina alinur,

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, saklandigi, depolandigi ve erisildigi
ortamlar, fiziksel ortam.ise;

6.2.4

6.2.5

Ozel Nifelikli“Kisisel Verilerin bulundugu ortamm niteligine gore yeterli
glivenlik-énlemleri (elektrik kacagi, yangin, su baskini, hirsizlik vb.
durumlara karsi) alinir,

Bu ortamlarin fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz giris ¢ikiglar engellenir,

Ogzel Nitelikli Kisisel Veriler aktarilacaksa;

6.2.6

Verilerin kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin calinmasi,
kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere karsi
gerekli onlemlerin alinmasi gerekir.

6.3 Bu talimatin ihlali durumunda, KVKK Komitesi derhal haberdar edilmelidir. Menderes
Tekstil, kendi takdirine bagli olarak, Prosediirii ihlal eden kisiler i¢in disiplin cezasi

uygulama,
ihlal eden

is akitlerini feshetme, askiya alma veya yargi yoluna bagvurma ve Prosediirii
ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi ve korunmast ile alakali diger

gereklilikleri yerine getirmeyen kisiler ile alakali iddiada bulunma hakkini sakli tutar.
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6.4 Bu talimat yillik olarak ve gereken durumlarda gézden gegirilir.
6.5 Bu talimat, Menderes Tekstil tarafindan biitiin ¢alisanlarin ulasabilecegi bir ortamda
yaymlanir ve tiim ¢alisanlar bilgilendirilir.

7. Kayitlar

Kayit Adi Saklama Yeri ve Siiresi
Menderes Tekstil Calisan / Stajyer aday1
Agik Riza Metni (FR.000.27.01.018.02) BKZ. Form Ana Listesi

Menderes Tekstil Calisan A¢ik Riza
Metni (FR.000.27.01.018.04)

8. Revizyon Kayitlar

[k yayn.
N\
N\
AN
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